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BEVEZETES
A termeszetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az
ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz616
AZ EUROPAT PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a tovabbiakban:
Rendelet) eldirja, hogy az Adatkezel megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az
¢rintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkoz6, minden egyes tdjékoztatast témér,
atlathato, értheté és konnyen hozzaférhet$ formaban, vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva
nyujtsa, tovibba hogy az Adatkezel6 eldsegiti az érintett jogainak gyakorlasat.
Az ¢rintett eldzetes tdjékoztatasi kotelezettségét az informacids onrendelkezési fogrol és az
informaciészabadsagrol 2011. évi CXII. térvény is el6irja.
Az alabbiakban olvashaté tdjékoztatdssal e jogszabalyi kotelezettségiinknek tesziink eleget.

A tajékoztatast kozzé kell tenni az Ovoda honlapjén, vagy az érintett személy részére kérésére meg
kell kiildeni.

I. ADATKEZELO MEGNEVEZESE

Az intézmény hivatalos neve: Keszthelyi Eletfa Ovoda és Bélcséde

Az intézmény tipusa

a nemzeti kdznevelési torvény alapjan:  Ovoda, Bolcséde

Az intézmény székhelye: 8360 Keszthely, Vaszary Kolos u. 12.

Az intézmény tagintézményei: Keszthelyi Eletfa Ovoda Gagarin Utcai Tagdvodija
8360 Keszthely, Gagarin utca 6.
Keszthelyi Eletfa Ovoda Sopron Utcai Tagdvodaja
8360 Keszthely, Sopron utca 16.
Keszthelyi Eletfa Ovoda Vorosmarty Utcai Tagdvodaja
8360 Keszthely, Vorosmarty utca 1/b
Keszthelyi Eletfa Ovoda Bdlcsodéje
8360 Keszthely, Gagarin u. 6/A
Keszthelyi Eletfa Ovoda és Bélcsdde Zoldike

Bolcsédéje
8360 Keszthely, Kisérleti utca 11.
Addszam: 16895348-1-20
Weboldal megnevezése, cime: www.keob.hu

Az adatkezelési tajékoztato elérhetésége: www.keob. hu/letdlthrtd dokumentumok




Levelezési cim: 8360 Keszthely, Vaszary Kolos u. 12.
E-mail: eletfaovoda(wkeszthelynet.hu
Telefon: +36 83 510 332

+36 83 311 640

II. FOGALOMMEGHATAROZASOK

1. a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Unié 0j Adatvédelmi Rendelete;
2. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”)
vonatkozd barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
koézvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithatd;
3. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miuveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbités, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetdové tétel
utjan, 6sszehangolds vagy osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

4. ,,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

S. ,profilalkotis”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6dé bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  allapothoz, személyes  preferencidkhoz,  ¢érdeklédéshez,
megbizhatosdghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd
jellemzdk elemzésére vagy elorejelzésére hasznaljak;

6. ,atnevesités”: a személyes adatok olyan mddon térténé kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté megy, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot
kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet

kapcsolni;



7. ,myilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloméanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

8. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének celjait és eszkozeit 6nalldan vagy
masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit 6nalldan vagy masokkal
egyltt meghatrozzasha az adatkezelés céljait és eszkozeit az uniés vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezelé kijeldlésére vonatkozo kiilonds
szempontokat az uni6s vagy a tagéllami jog is meghatérozhatja;

9. nadatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

10. ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokség vagy barmely
egycb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, ho gy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok € kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabélyoknak;

11. ,harmadik fé1”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kdzvetlen irdnyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

12. ,az érintett hozzajarulisa”: az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerositest félreérthetetlentil kifejezo cselekedet utjen jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

13. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald Jogosulatlan hozzaférést

eredményezi.



III. ADATFELDOLGOZOXK MEGNEVEZESE

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyndkség vagy barmely

egy¢b szerv, amely az adatkezel$ nevében személyes adatokat kezel; (Rendelet 4. cikk 8.)

Tarhely szolgaltato:

1. Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kore:

A dolgoz6 altal megadott személyes adatokat a tarhely szolgaltaté altal iizemeltetett szerver
tarolja. Az adatokhoz csak az 6voda vezetdje és az Gvodatitkar, illetve a szermert {izemeltetd
munkatarsak férhetnek hozza, de mindannyian felel6sséggel tartoznak az adatok biztonsagos
kezeléséért.

A tevékenység megnevezése: tarhely szolgaltatas, szerverszolgaltatss.

A kezelt adatok: az érintett altal megadott személyes adatok.

2. Az érintettek kore: a weboldalon megnevezett dolgozok

3. Az adatkezelés célja: a weboldal mikodésének biztositasa.

4. Az adatkezelés id6tartama, az adatok torlésének hatarideje:

Az adatkezelés a weboldal miikodésének végéig, illetve a weboldal mikddtetsje és a tarhely
szolgaltato kozotti szerzodéses megallapodas szerint. Az érintett személy sziikség esetén a tarhely
szolgaltatot megkeresve is kérheti adatai torlését, amennyiben az intézményben nyilatkozatat az
adatkezeléssel kapcsolatban visszavonta.

5. Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye: az adatkezeld és a

tarhely szolgaltatd, mint Adatfeldolgozé alkalmazottai.

Adatfeldolgozo elérhetdsége: Név/Cégnév
Székhely:
Telefon:

E-mail:

6. Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak ismertetése:

A dolgozo6, mint érintett személy tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen, e tekintetben a
fentebb részletezett adatkezelési informaciok és ezen tajékoztatd, valamint a tajékoztatoban
ismertetett jogszabalyok az iranyadok.

A személyes adatok modositasa vagy torlése kezdeményezheté e-mailben, telefonon vagy

levélben a fentebb megadott elérhetéségi lehetdségeken.



7. Az adatkezelés jogalapja: az érintett szemely hozzdjdrulésa, illetve jogszabalyon alapul

adatkezelés.

IV. AZ ADATKEZELES IRANYELVEI

Az adatkezel6 kijelenti, hogy az adatkezelési tajekoztatoban foglaltak szerint végzi a személyes

adatok kezelését és betartja a vonatkozo jogszabalyok eldirasait, kiilonds tekintettel az aldbbiakra:

* A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességben, valamint az érintett szdmara
atlathaté modon kell végezni.

* A személyes adatok gylijtése csak meghatérozott, egyértelmi és jogszer(i célbdl torténhet.

* A személyes adatok kezelésének célja megfelels és relevans legyen, és csak a sziikséges
mértéki Iehet.

* A személyes adatoknak pontosnak, és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6r61ni kell.

* A személyes adatok tarolasinak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak sziikséges ideig tegye lehetsvé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig
torténd tdrolasara csak akkor keriilhet sor, ha a tarolas kozérdekii archivalas céljabél,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténik.

e A személyes adatok kezelését oly médon kell vegezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelels
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

* Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre

vonatkozé informacié esetében alkalmazni kell.

Az 6voda Adatkezelési Szabalyzata részletesen tartalmazza az alkalmazottak, valamint a sziil6i és
a gyermeki adatok nyilvantartasanak, kezelésének, tovabbitasanak, nyilvanossagra hozatalanak és
intézményi rendjének megéllapitésat, ezekkel Osszefuggd adatvédelmi kovetelmények

szabalyozasat.



V. FONTOS ADATKEZELESI INFORMACIOK

Az informéci6s 6nrendelkezési jogrél €s az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény
20. § (1) kimondja, hogy az érintettel (jelen esetben a weboldal-hasznaldval, a tovébbiakban:
felhasznalo) az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason
alapul vagy kételezo.
Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmien és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy killonosen az adatkezelés céljardl és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
idétartamarol.
Téajékoztatni kell az érintettet az Info tv. 6. § (1) bekezdése alapjan arrdl is, hogy személyes adat
kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy ardnytalan
koltséggel jarna, €s a személyes adat kezelése
e az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy
e az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges,
¢és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all.
A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati
lehet6ségeire is.
Ha az érintettek személyes tdjékoztatdsa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna (mint példaul
jelen esetben egy weboldalon), a tajékoztatas megtorténhet az alabbi informéciok nyilvanossagra
hozataléval is:
e az adatgyiijtés ténye,
e az ¢rintettek kore,
e az adatgy(jtés célja,
e az adatkezelés idétartama,
e az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,
o az ‘érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és fogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamin
e ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartdsba vételének van helye, az adatkezelési

nyilvantartdsi szama.

Az adatkezeléssel kapcsolatos problémat az Adatvédelmi Tisztvisel6nél lehet benyujtani.



VI. HOZZAJARULASON ALAPULO ADATKEZELESEK

1. ALTALANOS INFORMACIOK

1. A hozzijérulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed, Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az
Osszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

2. Ha az érintett hozzajaruldsat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
Ugyekre is vonatkozik — pl, szolgaltatési, megbizasi szerz6dés megktése — a hozzajarulas iranti
kérelmet ezekt6l a més ligyektél egyértelmiien megkilonbéztethetd modon kell eléadni, érthetd
¢s konnyen hozzaférheté formaban, vilagos és egyszeril nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat
tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelezd erdvel nem
bir.

3. Az Ovoda és Bolcséde nem kétheti szerz0dés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez valé hozzajarulas megaddsahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzédés
teljesitéséhez.

4. A hozzéjarulas visszavondsat ugyanolyan egyszerli modon kell lehetévé tenni, mint annak
megaddasat.

5. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzéajarulasaval keriilt sor, az adatkezelé a felvett
adatokat torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a r4 vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése
c€ljabol tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzéjarulasdnak visszavonasat
kovetden is kezelheti.

6. Az Ovoda és Blcsdde Adatkezelési tajekoztatojat a honlapjan a 1ablécben elérhetdvé teszi az
crintettek szémara. E tdjékoztatd célja, hogy az érintetteket e nyilvanosan is elérhetd formaban
az adatkezelés megkezdése el6tt és annak folyaman is egyértelmuien és részletesen tajékoztassa
az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarél és
jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérol, az adatkezelés
1d6tartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 az Infotv. 6. § bekezdése
alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell

terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos Jogaira és fogorvoslati lehetéségeire is.

7. Adatvédelmi folyamatleiras a honlap hasznalataval kapcsolatban

AZ ADATKEZELES CELIJA: A honlap latogatéiré] személyhez kétott, automatikus adatrogzités
a belépési adatokrdl, felhasznalasi szokasokrél Google Analytics segitségével.



AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

KEZELT ADATOK KORE: IP cim, tartézkodasi idé, f6ldrajzi adatok, felhasznaldi szokasok,
szamitogép beallitasatdl fiiggden — a bongészo €s az operaciés rendszer tipusa,

Az adatkezelés soréan, az adat az alabbi harmadik személyek részére, a megjeldlt jogalappal kertil
tovabbitasra: A Tarsasag az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek
figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatosag részére torténd kiadasat eldirhatja
jogszabaly. Amennyiben bir6sag vagy hatosag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes
adatok atadasara kotelezi a Tarsasagot, ugy a Téarsasag jogszabalyi kotelezettségét teljesitve,
koételes a kért adatokat az eljaro birdsag vagy hatdsag rendelkezésére bocséjtani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA: Az adatkezelési cél
megvalosulasaig, vagy az érintett visszavonasi kérelméig

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE: Az adatkezelés sordn automatizalt
dontéshozatal nem torténik.

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA: Az Ovoda és Boleséde sajat honlapot
mikddtet, mely a www.keob.hu webhelyen érheték el. A latogatokrol személyhez kotott
informéciokat automatikusan gy(jt a weblap Google Analytics altal (IP cim, tartézkodési 1d,
helyrajzi adatok felhasznaldi szokasok stb.), melyek a honlap latogatottsagi statisztikéjat
szolgaljak, a honlap hasznalatira vonatkoz6 informaciokat (a honlaplatogaté IP-cimét) az Ovoda
és Bolcséde azonban nem kapcsolja Ossze mas adatokkal. A honlap megtekintése sordn
automatikusan rogzitésre kertil a felhasznalo latogatasanak kezd6 ¢és befejezd idépontja, illetve
egyes esetekben — a felhasznald szamitogépének beallitasatol figgden —a bongészo és az operaciods
rendszer tipusa. Ezen adatokboél a rendszer automatikusan statisztikai adatokat general. A honlap
hasznélatara vonatkozoé informéaciokat (a honlaplatogatd IP-cimét) az Ovoda és Bolesdde azonban
nem kapcsolja 0ssze mas adatokkal. A honlapon a latogatdnak lehetdsége van marketing célu
felhasznalasra A marketing célu felhasznalas kifejezett ¢s aktiv cselekménnyel lehetséges. Az
Ovoda és Bolcséde gondoskodik a tarolt személyes adatok biztonsagardl, megteszi tovabba
mindazon technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a GDPR ¢és az egyéb adat-, és
titokvédelmi szabdlyok érvényre juttatasdhoz szitkségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmistilés €s sériilés ellen.
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2. OVODAI ESEMENYEKEN KESZULT FENYKEPEK

1. Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kore: Az évodai eseményekrol késziilt fényképek
kozzététele az Ovoda honlapjan.

Kezelt adatok kire: Fénykép.

2. Az érintettek kire: Az Ovoda alkalmazottai, az dvodaba jar6 dvodasok, sziileik.

3. Az adatkezelés célja: a latogato tajékozodni tudjon az 6voda eseményeirdl, az események
bemutatasa a sziilok és az érdekl8dék részére.

4. Az adatkezelés idétartama: Az adatkezelés a hozzajarulas visszavonasaig torténik.

Az adatok torlése az adatkezeléshez torténd hozzajérulas visszavonasakor torténik meg.

5. Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelok személye: adatkezels.

6. Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak ismertetése:

Az crintett személy tiltakozhat a személyes adati kezelése ellen, e tekintetben a fentebb
részletezett adatkezelési informacidk és ezen tajékoztatd, valamint a tdjékoztatoban ismertetett
jogszabalyok az irdnyadok.

A személyes adatok modositisa vagy torlése kezdeményezheté e-mailben, telefonon vagy
levélben a fentebb megadott elérhetéségi lehetéségeken.

7. Az adatkezelés jogalapja: Erintett szemely hozzdjaruldsa. A hozzajarulé nyilatkozatok az

Ovoda Adatkezelési Szabdlyzatanak részét képezik.

3. KOZOSSEGI IRANYELVEK (ADATKEZELES AZ OVODA FACEBOOK
OLDALAN)

Az Ovoda az 6vodai események szervezése céljabol, a sziilékkel vald kapcsolattartisra zart

Facebook csoportot nem tlizemeltet.

VIL. JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

Az Ovoda és Bélesdde jogi kotelezettségen alapulé adatkezelés soran az adatfeldolgozasban az

alabbi kozremiikodoket veszi igénybe:

* GESZ - Megillapodas alapjan gazdalkodasi teveékenység ellatasara
o Magyar Allamkincstar — Bérszamfejtési, Munkaiigyi és tarsadalombiztositasi feladatok

ellatasara
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o Oktatasi Hivatal — Dolgozoi és gyermeki személyes adatok nyilvantartasara
o Keszthely Varos Onkorméanyzata — jelentésekbdl adodé adatok nyilvantartasara,

gyermekek szocialis adatainak nyilvantartasara, gyermekfelvételek lebonyolitasara.
1. Adatkezelés adé- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabdl

1. A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatol
fuggetlen, mivel az adatkezelést torvény hatarozta meg. Az érintettel az adatkezelés megkezdése
elott ez esetben kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet az adatkezelés
megkezdése elott egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az adatkezelésre €s az
adatfeldolgozasra jogosult személyrdl, az adatkezelés id6tartamrodl, arrél, ha az érintett személyes
adatait az adatkezeld a ra vonatkozd jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatisnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatas
megtorténhet az elébbi informaciokat tartalmazd jogszabalyi rendelkezésekre valod utalas

nyilvanossagra hozataldval is.

2. Az Ovoda és Béleséde jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben eldirt ad6 és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabol kezeli a vevdként, (bérld,
megbizasi szerz6dés, szallitok) megkdtésekor vele kapcsolatba 1€p6 természetes személyek, cégek
torvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adérol sz6lo 2017. évi
CXXVIL tv. 169. §, és 202. §-a alapjan kilonosen: addszam, név, cim, szamla kotelezo tartalmi
elemei, adozasi statusz, a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény 167. §-a alapjan: név, cim, a
gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjelolése, az utalvanyozd ¢és a

rendelkezés végrehajtasat igazold személy, a téritési dij szamlan a befizetd alairasa.

3. A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot ado jogviszony megsziinését kovetd 8

év.
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2. A személyes adatok cimzettjei, fellelhetdségei:

Az Ovoda és Bilesode adoézasi, konyvviteli, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi feladatait
ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozdi.
* Adé és szamviteli kitelezettséggel kapcesolatos adatok — Onkorményzati szerver
e Terembérleti szerz6déssel kapcsolatos adatok - Onkormanyzati szerver
» Szolgdltatasi szerzodéssel kapcsolatos adatok - Onkormanyzati szerver
* Gyermekek beiratkozasi adatai, szocidlis, normativ nyilvantartasanak adatai -
Onkonnényzati szerver
* Dolgozok bérszamfejtési, munkaiigyi és tarsadalombiztositasi adatok KIRA — Magyar
Allamkincstér szervere
® Megbizasi szerzédéssel kapcsolatos adatok — Magyar Allamkincstar szervere
* Dolgozok, gyermekek személyes adatai KIR — Oktatasi Hivatal szervere

* Gyermekek étkeztetésének adatallomanya MULTI SCHOOL — Ovodai szamitogep

VIII. OSSZEFOGLALO TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL

E fejezetben az attekinthetéség és atlathatosag kedvéért roviden dsszefoglaljuk az érintett jogait,
amelyek gyakorlasara vonatkozé részletes tajékoztatast a kovetkezd fejezetben adjuk meg.
Eldzetes tajékozédashoz valé jog

Az ¢rintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl és informaciokrdl az
adatkezelés megkezdését megel6zéen tajckoztatast kapjon.

(Rendelet 13-14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6td] visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
szemeélyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatirozott kapcsolodo
informacidkhoz hozzéférést kapjon.

(Rendelet 15. cikk)

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse

a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
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jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat 0tjan
torténd — kiegészitését.

(Rendelet 16. cikk)

A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil térolje
a ra vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha a Rendeletben meghatarozott
indokok valamelyike fennall.

(Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a rendeletben
meghatarozott feltételek teljesiilnek.

(Rendelet 18. cikk)

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapesolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrél vagy
adatkezelés — korlatozasarol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6zo6lték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

(Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatosaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznélt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezeldnek
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozné az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta.

(Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatok okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés kozérdekt
vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikség.

(Rendelet 21. cikk)
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Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetéen magas kockazattal jér a természetes személyek
jogaira és szabadsigaira nézve, az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

(Rendelet 34. cikk)

A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valo jog (hatésagi jogorvoslathoz valé jog)
Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatosagnal — kiildndsen a szokasos
tartézkodési helye a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamba -, ha az
érintett megitélése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.
(Rendelet 77. cikk)

Panasz az adatvédelmi tisztvisel6hoz:

Adatvédelmi Tisztviseld neve: dr. Kovacs Ferenc

E-mail elérhetésége: kovacsjur@gmail.com

Levelezési cime: 8360 Keszthely, Szalaszté utca 6.

A feliigyeleti hatosdggal szembeni hatékony birésdgi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feltigyeleti
hatdsig ra vonatkoz6, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti hatosag
nem foglalkozik a panasszal, vagy hdrom honapon beliil nem t4jékoztatja az érintettet a benytjtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrsl vagy annak eredményérol.

(Rendelet 78. cikk)

Az adatkezelivel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé
jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak e rendeletnek nem megfelelé kezelése kivetkeztében megsertették az e rendelet szerinti
jogait.

(Rendelet 79. cikk)

Az adatkezel6 esetleges jogsértése ellen panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és
Informiciészabadsig Hatosaganal is lehet élni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosag 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf: 9.

Telefon: +36 1 391 1400

Fax: +36 1 391 1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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IX. AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE, AZ ADATKEZELO
INTEZKEDESEX

1. Az 1. Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétél szamitott egy honapon bellll tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara iranyuld
kérelme nyoman hozott intézkedésekrél.
2. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat, ez a hataridd
tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol az Adatkezeld a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétol szamitott egy honapon beldl
tajékoztatja az érintettet.
3. Ha az ¢érintett elektronikus uton nydjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerin
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.
4. Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belill tdjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
feliigyeleti hatosagnal, és élhet birosagi jogorvoslati jogaval.
5. Az Adatkezeld a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informéciokat €s az érintett jogairol szold
tajékoztatast (Rendelet 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az érintett
kérelme egyértelmilen megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédd jellege miatt — tulzd, az
Adatkezel6, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nytjtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre:

a. 0.350 Ft 0sszegll dijat szamithat fel, vagy

b. megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy talzé jellegének bizonyitasa az Adatkezeldt terheli.
6. Ha az Adatkezeldnek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté természetes személy
kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges

informaciok nyujtasat kérheti.
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X. ADATBIZTONSAG

1. AzOvoda és Bolcséde valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozasiban a személyes

adaton biztonsaga ¢érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és

kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre juttatasdhoz

szikségesek.

2. Az Adatkezel6 az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes

megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvdnossagra hozatal vagy az

azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés ellen.

3. Az Ovoda és Bolesdde a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A

munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir el8. A

személyes adatokhoz val6 hozzaférést Az Ovoda jogosultsagi szintek megadaséval korlatozza.

4. Az Ovoda és Bélcsde az informatikai rendszereket tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja

el.

5. Az Ovoda és Béleséde az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes program

Utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A program biztositja, hogy az

adatokhoz csak célhoz kétotten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek férjenck

hozza, akiknek a feladataik ellatdsa érdekében erre sziikségiik van. (felhasznalonév, jelszdval

védett)

6. A szemelyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezelé és az adatfeldolgozo6

tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a. ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat; (adattitkositas)

b. az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatétviteli
berendezeés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat; (VPN)

c. annak ellendrizhetoségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatétviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

d. annak ellendrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe; (felhasznalonév, jelszo)

e. e telepitett rendszerek ilizemzavar esetén torténd helyredllithatosagat és

f. azt, hogy az automatizilt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon. (biztonsagi
mentes, feljegyzés készitése)

7. Az Ovoda és Bélcséde a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus

ton folytatott bejovd és kimend kommunikacié ellendrzésérél. (iktatas)
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8. A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levs iratokhoz csak az illetékes
ugyintézOk férhetnek hozzd, a személyzeti, a bér- €s munkaiigyi és egyéb személyes adatokat
tartalmazo iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani. (irodai pancélszekrény)

9. Biztositani kell az adatok és az azokat hordozd eszk6zok, iratok megfelelé fizikai védelmét.

XI. AZ ADATKEZELES ALAPJAUL SZOLGALO JOGSZABALYOK

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérd] és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérol (dltalanos adatvédelmi rendelet).

e 2011. ¢évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol.

e A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6l6 335/2005.

(XI1.29.) Korm. rendelet.

e A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény.
XII. ADATKEZELESI TAJEKOZTATO MODOSITASA
Intézménytink fenntartja maganak a jogot jelen Adatkezelési tajékoztatdé modositasara, amelyrdl
az ¢rintetteket megfeleld modon tajékoztatja. Az adatkezeléssel kapcsolatos informaciok

kozzététele az Ovoda és Bolcséde honlapjan torténik

Keszthely, 2025. szeptember 03.
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